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PARA:

CIRCULAR INFORMATIVA
600 - 019

DECANOS, DOCENTES, LIDERES DE INVETIGACION ZONALES Y DE
ESCUELA, Y TODO EL CUERPO ACADEMICO.

ASUNTO: EJECUCION PRESUPUESTO PROYECTOS DE INVESTIGACION

De acuerdo a las instrucciones y lineamientos rectorales que se exigen para la ejecucion de los
recursos asignados a los proyectos de investigacién de las convocatorias 02 y 03,
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Los recursos asignados a cada uno de los proyectos de investigacion de las convocatorias
en mencion deben ejecutarse a mas tardar en el mes de Diciembre del afio en curso, por
cuanto no se podra realizar reservas para ejecutarse en la vigencia 2014.

Es necesario que por cada Escuela haya un lider, quien se encargara de gestionar, ejercer
el seguimiento y control del tramite para pago de los recursos asignados a cada Proyecto
de Investigacion.

Ordenes de Compra o de servicio. De Acuerdo al formato anexo, se debe adjuntar la
totalidad de los documentos en el orden sefialado.

Movilidad Académica. Para los desplazamientos de los docentes, catalogado como
movilidad académica se debe solicitar en primera instancia la aprobacion de la
Vicerrectoria Académica y de Investigacién, para esto se debe remitir a esta oficina los
siguientes documentos:

e Oficio dirigido a la Vicerrectoria Académica solicitando la aprobacién de la
movilidad académica refiiendo nombre del proyecto y cédigo del mismo, y los
siguientes datos de cada uno de los investigadores que se desplazaran: Nombres
y Apellidos completos, numero de identificacién, numero telefonico y celular,
numero de cuenta bancaria, entidad bancaria y tipo de cuenta, tipo de vinculacion
vigente al momento de solicitar el desplazamiento, correo electrénico, salario, lugar
de origen del desplazamiento, lugar de destino del desplazamiento, fecha de inicio
del desplazamiento ', fecha de terminacion del desplazamiento, rubro total
solicitado, objetivo de la salida. Esta solicitud debe ir firmada por el Investigador
principal del Proyecto y el lider nacional de Investigacion

e Copia del CDP que soporta la asignacion de los recursos, en el caso de los
Proyectos SIGI convocatoria 02 es el 766 y en la convocatoria 03 es el 744.

e Copia de la resolucién por la cual se reconoce y se le asignan los recursos al
Proyecto de Investigacion.

e Copia CRP del Proyecto de Investigacion

e Ofros soportes: Cualquier soporte que justifique la necesidad de la asignacion de
recursos para la movilidad académica en beneficio de la productividad del Proyecto
de Investigacion.
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Luego de esto, se remite a la Gerencia Administrativa y Financiera la solicitud de tramite de
recursos para movilidad académica adjuntando la aprobacion de la Vicerrectoria
Académica y de Investigacion con todos los soportes anteriormente enunciados.

La solicitud de tramite de recursos de movilidad académica debe llegar a la Gerencia
Administrativa y Financiera como minimo 15 dias antes de la fecha de inicio del
desplazamiento, dando cumplimiento a la circular 002 de 2012.

Al terminar el desplazamiento cada uno de los investigadores que se desplazo debera
remitir a la Gerencia Administrativa y Financiera un informe de actividades desarrolladas
durante la movilidad y un certificado de la respectiva decanatura donde conste que el
investigador se desplazo al lugar consignado, en las fechas establecidas a cumplir el
objeto planteado. Estos documentos se deben radicar a mas tardar tres dias despues de la
fecha de finalizacion del desplazamiento para registrar contablemente el gasto.

5. Ejecuciéon de presupuesto asignado. La ejecucion de la totalidad del presupuesto
asignado a los proyectos de investigacion ya sea en reserva para los de la convocatoria 02
o para los de esta vigencia, debe estar ejecutada a mas tardar el 01 de Octubre de 2013.

Cordialmente,

NRC %LéﬁétEZAMﬂEds

Gerente Administrativa y Financiera

\
Anexo: Lista‘tio Documentos Precontractuales
\

ProyectdiKelly B.

! LLas fechas establecidas en la solicitud de la aprobacién de la movilidad, seran las tnicas fechas aprobadas y consignadas
en el acto administrativo que regira el desplazamiento. Por lo tanto, no debe haber desplazamientos en fechas distintas a
las ya planteadas.



DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES
GRUPO ADQUISICIONES E INVENTARIOS

D Oficio Remisorio de Documentos

D Carta anexa a la propuesta Justificante Contratista
D Cuadro Comparativo

D Cotizaciones y/o propuestas

D coP

D Términos de Referencia

Documentos Contratista

D Hoja de Vida Formato Unico Debidamente Diligenciada y Firmada PERSONA: NATURAL ___ JURIDICA

D Declaracién de Bienes y rentas Debidamente Diligenciada y Firmada (Persona Natural)
D Cémara de Comercio — Matricula mercantil (Sl aplica) fecha
D Informacion de Terceros

D Certificaciin Bancaria (vigente del afio 2013)

D Fotocopia Libreta Militar (si Aplica)

Fotocopia Pasado Judicial - Fecha Expedicion:

Licencia Conduccidn (si aplica)

Disciplinarios (Procuraduria) (fecha: i jia 3 meses)

Certificado Responsabilidad Fiscal (Contraloria) (fecha: ) vigencia 3 meses)

D Planilla 6 Recibo de Pago de Pago de EPS como colizante Indap i del mes de

D Planilla 6 Recibo de Pago de Pension (obligatorias no voluntarias), del mes de

Certificacitn de Pago de Parafiscales y seguridad soclal RL___ o R.F. Doc. R.F. (Segiin aplique) Fecha

(PARA PERSONA JURIDICA ES CERTIFICACION) Revisor Fiscal Copia Doc T.P, , C.C, y Antecedentes

2 COPIAS RUT

Acreditaciones Académicas - Tarjeta Profesional (si aplica)

D Acreditacidn de Experiencia

Fecha Solicitud y Entrega documentacion completa Grupo Adi

D Dependencia entrego: Contacto:

D Entrega Documentos: Personal Correo

Vo. Bo. Quien recibid

Documentos diferentes a los acé estipulados y que correspondan a la carpeta contractual deberan archivarse en orden

cronolégico)
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