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Bogotd, 5 de Junio de 2012

CIRCULAR INFORMATIVA
E00-008

PARA: GRUPO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO Fisico Y
COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

ASUNTO: Documentacion del Sistema de Gestién Ambiental (SGA)

La Gerencia Administrativa ¥y Financiera se permite informar que de acuerdo con o
establecido en el procedimiento Seguimiento a la Ejecucidn de Programas de Gestion
Ambiental {PGA) (P-GA-ECAPMA-D02), la documentacidn de soporte del consumo de
recursos (agua, energia, papel, etc.} v la contratackin de blanes y servicios relacionados con
la gestidn ambiental en las sedes de la UNAD, son insumos indispansablas para la
socializacidn de informes de gestidn de la Universidad ante la Confraloria General de la
Repiblica (CGR) ¥ el reporte de variables e indicadores del process de Gestidn Ambiental
(A-GA-00E).

En eze sentido, ¥ haciendo uso de lo establecido en el procedimiento de Control de Servicios
{P-GA-GAF-006) vy las funciones de quienes representan a la GAF en las zonas de la UNAD
a nivel nacional, se solicita al grupe de Infreestructura v Mantenimienta Fisico v a los
Coordinadores Administrativos v Financieros de cada zona, copiar (en medio fisico y
digital) y archivar las facturas de servicios publicos y documentos gue evidencien la
contratacion de bienes yfo servicios administrades por la Universidad relacionados
con la gestion ambiental.

Por otro lado, & procedimiento P-GA-ECAPMA-00Z establece que (@ informacidn de
seguimiento sea reportada periédicamente por cada sede, por consiguiente se reguiere gue
una wvez recibidos los documentos mencionados anferiormants, Sean coplados en
medio digital y enviados por correo electranico al Lider Zonal del Sistema de Gestidn
Ambiental (SGA) de su respectiva zona (ver listado adfunto a esta circwlar). Lo anterior,
con &l fin de hacer el registro periddico de acciones y variables de la gestidn ambiental que
debe realizar cada Lider Zonal SGA a fravés del formato FI-GA-ECAPMA-002-001.

Coardial Saluda,

um{\ %'ITQ;EE{\MP
Gerante Adminisirativa y Financiera
|
Wi L



OdNYI NIIYND

(A08IZ) eaehog onuay |

O3 npa peun end pesay
ELSBPERITE pa peunE U 4 — YIMML ALEADAY HYSID
NOHaTYND
ZFIL997T0E O Npa PEUNEOYIELIED UDS|au YONYINYHYINE OHIYWYD | (1002} Mualig osua)
- QAT1000H NOSTIM
EODEEPSOTE N . | 2910 2340
o n pun@zad g
Pt pa-peun@iado) Busima _ I ER R WD YNVIAL (4w2z) agu wi-| g
p1080q ap pepnid gy ua
TOVBLERLTE G S (yLoD08] SILNW ONVIBNY 0L0S | (o0 00 canas seusap A (3892)
TLGZTITIIE ONLLST132 3501 QUNLYY SOWYD | o) oeuipuny er080q cnusy
. . . ZAHINYS OIHONIL
eI B d
LTEOLOLBTE pa pEUnE 01Ioua) Bjoe INSvEl IHANY YO {4ns7) ﬁm B
GETESTEATE 02'NPapeUN@TIIens zn| NITI303N b (3202) s1spa0
ZAUYNS AHYIN 2N )
R . 5ISINIIN 23401
d
IEBZO99STE oI npapeun@zadoy oues YHIW Y d OLS3NY3 DTN {(WN53Z) anS caua)
SIMHOL
oy npapeun@uopauoy dered einbo

PO06LTTHIE pa-peungiop ey S|V | HOaIwNOD AlvLyy | (OVZ) Enboulo e

Jg[nja2 ap oJawny ugpeiadg ap osua)y VoS Isuaz Buo7

[BUCIINESUL O |UOII0]3 ORLI0T

13pF 9P BIGWON

._.._.- .



